


І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
 

1.1. Положення про підготовку та проведення відкритого заняття у 
Відокремленому структурному підрозділі «Львівський фаховий коледж 
Львівського національного університету природокористування» (далі — 
Положення) розроблено відповідно до законів України «Про освіту», «Про 
фахову передвищу освіту» та інших нормативно-правових актів України. 
1.2. Положення є нормативним документом, що регламентує проведення 
відкритих занять у Відокремленому структурному підрозділі «Львівський 
фаховий коледж Львівського національного університету 
природокористування» (далі - Фаховий коледж), їх організаційне та методичне 
забезпечення, порядок підведення підсумків. 
1.3. Відкрите заняття — це спеціально підготовлена форма організації 
методичної роботи в умовах реального освітнього процесу, засіб 
впровадження досягнень педагогічної науки в практику й активного 
поширення прогресивного педагогічного досвіду одна з форм управлінського 
контролю за організацією освітнього процесу, виявлення рівня кваліфікації 
педагогічних працівників. 
1.4. Метою проведення відкритого заняття у Фаховому коледжі є виявлення 
рівня професійної компетенції, педагогічної майстерності, кваліфікації 
педагогічного працівника для подальшого їх удосконалення та підвищення 
рівня навчальних досягнень здобувачів фахової передвищої освіти. 
1.5. Відкрите заняття є складовою внутрішнього системи забезпечення якості 
освіти у навчальному закладі. 
1.6. Відповідальність за організацію, проведення і контроль відкритих занять 
несуть методист фахового коледжу та голови циклових комісій Фахового 
коледжу.   
 

II. ПРИНЦИПИ, ВИДИ, ФУНКЦІЇ І ЗАВДАННЯ ВІДКРИТИХ 
НАВЧАЛЬНИХ ЗАНЯТЬ 

 

2.1. Проведення відкритих навчальних занять педагогічними працівниками у 
Фаховому коледжі організоване на принципах:  
1) систематичності (систематичний контроль забезпечує порядок в освітньому 
процесі, формує професійну мотивацію всіх його учасників);  
2) стимулювання (контроль спонукає педагогічних працівників постійно 
самоудосконалюватися та професійно зростати);  

2.1.3. всебічності (аналіз та оцінка викладацької діяльності педагогічного 
працівника дозволяють виявити позитивні моменти, які заслуговують на увагу та 
поширення досвіду, а також недоліки, що потребують подальшого коригування 
або вдосконалення). 

2.2. Відповідно до поставленої мети розрізняють такі види відкритих 
навчальних занять: 

2.2.1. пробне - проводить новопризначений викладач для підтвердження 



своєї професійної придатності; 
2.2.2. поточне - проводить викладач згідно з графіком для оцінки рівня його 

професійної кваліфікації; 
2.2.3. показове - проводить провідний фахівець циклової комісії з метою 

поширення передових методик викладання та використання новітніх технологій в 
освітньому процесі. 

2.3. Відкрите заняття виконує такі функції: 
2.3.1. діагностуючу – виявляються провідні методи і прийоми, що 

застосовуються викладачем, їх відповідність цілям заняття, урахуванням 
специфіки аудиторії; 

2.3.2. мотивуючу – стимулює подальше вдосконалення професіоналізму 
викладача та навчальної діяльності здобувачів освіти; 

2.3.3. прогнозуючу – дозволяє поширювати передовий досвід, окреслювати 
шляхи зростання педагогічної майстерності викладача. 

2.3.4. інформаційна  визначення професійного рівня, рівня педагогічної 
майстерності та кваліфікації педагогічного працівника, а також рівня здобутих 
знань, умінь і навичок здобувачів освіти. 

2.4. Основними завданнями відкритого заняття у Фаховому коледжі є: 
2.4.1. обмін досвідом між педагогічними працівниками; 
2.4.2. узагальнення прогресивного педагогічного досвіду навчання; 
2.4.3. демонстрація методики проведення відкритих занять, сучасних 

освітніх технологій та активних методів навчання, засобів досягнення визначеної 
мети заняття; 

2.4.5. контроль за якістю проведення навчальних занять; 
2.4.6. надання методичної допомоги молодим (малодосвідченим) 

педагогічним працівникам; 
2.4.7. творчий пошук та вдосконалення професійної майстерності педагогів. 

 
3. ПЛАНУВАННЯ ТА ОРГАНІЗАЦІЯ ВІДКРИТИХ ЗАНЯТЬ 

3.1. Відкриті навчальні заняття планують на засіданнях циклової комісії на 
навчальний рік. 

3.2. Педагогічні працівники проводять відкриті заняття згідно з графіками, 
погодженими на засіданнях циклових комісій на початку кожного семестру. Кожен 
педагогічний працівник проводить не менше 1 відкритого заняття у навчальному 
році. 

3.3. Планування відкритих занять членами циклової  комісії є невід’ємною 
частиною складання плану роботи циклової комісії на кожний навчальний рік.  

3.4. Заплановані відкриті заняття фіксуються педагогічним працівником в 
індивідуальному плані на певний навчальний рік у розділі «Методична робота». 

3.5. На підставі цих документів, затверджених на засіданні циклової комісії 
складається і затверджується заступником директора з навчальної роботи графік 
відкритих занять педагогічних працівників циклової комісії на кожен семестр. 



3.6. Право вибору теми відкритого заняття надається педагогічним 
працівникам самостійно на підставі робочої програми (Силабусу навчальної 
дисципліни) з урахуванням змісту навчального матеріалу. Перевага надається темі, 
під час вивчення якої педагогічний працівник зможе краще показати розроблені 
ним прийоми та методи власної професійної майстерності, організацію освітньої 
діяльності здобувачів освіти на різних етапах заняття. 

3.7. Відкриті заняття проводяться відповідно до розкладу навчальних 
занять. 

3.8. Інформація про відкрите заняття оприлюднюється за один тиждень до 
проведення відкритого заняття на інформаційному стенді Фахового коледжу.  Для 
цього вивішуються оголошення про час, місце проведення заняття, яке має містити 
тему заняття, академічну групу у якій проводиться заняття (зразок оголошення про 
проведення відкритого заняття наведено в додатку 1). 

3.9. Заняття зараховується як відкрите лише за умови присутності на ньому 
завідувач відділення до якого належить циклова комісія, методист фахового 
коледжу, голова циклової комісії, а також  не менше 3 викладачів. В іншому випадку 
проведене заняття кваліфікується як взаємовідвідування.  

3.11. Запрошені повинні звернути увагу на те, як викладач досягає 
поставленої мети, за допомогою яких методичних прийомів і засобів навчання 
реалізує вимоги освітньо-професійної програми. 

3.12. Педагогічні працівники, які відвідують заняття, повинні 
дотримуватися загальноприйнятих вимог професійної етики: не запізнюватися на 
заняття, бути присутніми на ньому від початку і до кінця, не втручатися в роботу 
педагога, не робити йому зауважень у присутності здобувачів освіти та не 
здійснювати інших дій, що відволікають увагу педагога та здобувачів освіти. 

3.13. Мета відвідування відкритого заняття — проаналізувати, чи 
досягнута мета заняття, за допомогою яких методичних прийомів і засобів 
навчання реалізовано вимоги освітньо-професійної програми, оцінити результати 
діяльності педагогічного працівника. 

3.14. Перенесення відкритого заняття можливе лише у випадку хвороби, 
відрядження педагогічного працівника або іншої поважної причини. У зв’язку з 
цим голова циклової комісії готує службову записку на ім’я заступника директора 
з навчальної роботи про причину перенесення відкритого заняття та час його 
проведення. 

4. ОБГОВОРЕННЯ Й АНАЛІЗ ВІДКРИТОНО ЗАНЯТТЯ 
4.1. Безпосередньо після заняття проводиться його обговорення, у якому 

відзначаються позитивні сторони заняття, зауваження, пропозиції щодо 
вдосконалення методики навчання.  

4.2. Обговорення проводять, дотримуючись усталеної послідовності. У 
першу чергу слово надається викладачеві, який проводив відкрите заняття, для 
формулювання мети навчального заняття, обґрунтування вибору методів і 
прийомів, якість їх використання. Виступ викладача має допомогти присутнім 





Голова циклової комісії  загальноосвітніх та  
гуманітарних дисциплін 

    Галина КУКУЙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Додаток 1 

Зразок оголошення про відкрите заняття  
Оголошення 

_________ 20____ року о 12:00 (3-тя пара) в аудиторії № _____ відбудеться 
відкрите заняття з дисципліни (предмета) ___________________ 
викладача_________________.  

Заняття проводитиметься у групі_____________ Тема заняття: ______________ 

 
Запрошуються усі бажаючі. 

  



Аналіз відвіданого відкритого заняття 
 

Дата «_________» __________20___ року Група  ___________  
Дисципліна (предмет) _______________________________ ________________________ 
Викладач___________________________________________________________________ 
Мета відвідування___________________________________________________________ 
Тема заняття________________________________________________________________ 
Стислий аналіз відвіданого заняття _____________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
Висновки, 
пропозиції__________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
 
Заняття відвідав ________________ (______________)  
 
 
3 аналізом ознайомився_______ ___ (____________) 
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